
Outlook 2010 - Abwesenheits-Assistent - Out Of Office Reply

Wegen Urlaub, bei lÄngerer Abwesenheit durch Fortbildung usw. lÄsst ich in Outlook der sogenannte "Abwesenheits-Assistent" einstellen. Unter
Outlook 2010 findet Ihr den Assistenten unter Datei >Informationen > Automatisch Antworten

Anmerkung: Der Punkt existiert nur, wenn Outlook in der Exchange Server Umgebung startet. Daheim, mit sogn. POP3 oder IMAP
Konten, findet Ihr den Punkt nicht. Schauen sie in diesem Fall weiter Unten, da ist noch ein Tipp zum Abwesenheitsassistent bei GMX,
Web.de, usw.
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Es Åffnet sich er Dialog "Automatische Antworten". Liegt hinter Outlook 2010 auch ein Exchange Server 2010, so finden sich im Dialog zwei
Antwortoptionen. "Innerhalb der Organisation" und "AuÇerhalb der Organisation". Weiterhin ist bei den Optionen dann auch ein Zeitraum
aktivierbar, innerhalb dessen die Abwesenheitsnachricht gesandt werden kann.

Éber das Register "Innerhalb der Oganisation" kÅnnt Ihr eine Nachricht fÑr eure Kolleginnen und Kollegen verfasssen.
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Éber das Register "AuÇerhalb meiner Organisation (An)" informiert ihr die, die euch von auÇen eine E-Mails schreiben (also nicht zu eurer
E-Mail-Organisation gehÅren). Nett ist dabei auch die Option Antworten "Nur meiner Kontakte" zukommen zu lassen (also nur denen eine
automatische Antwort zu schreiben, die auch in eurem Adressbuch sind). Somit werden Spams nicht automatisch beantwortet.
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Letztlich lassen sich noch Regeln definieren.

Ein Beispiel wÄre alle E-Mails die eingehen, an ein externes Konto weiter leiten zu lassen (Auszubildende nutzen dies gern, um in Zeiten der
PrÑfungen alle Nachrichten von der Schule auch daheim zu bekommen).
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Zu beachten ist hier der Datenschutz! Nicht jede Nachricht darf einfach so auf ein privates E-Mail-Konto weiter geleitet werden. Die
Nachrichten der Schule kommen bestimmt von einer bestimmten Absende-Adresse, die in der Regel platz findet.
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